ZARZADZENIE NR/44.19
PREZYDENTA MIASTA BIALEGOSTOKU
z dnia ..2x7L.. lutego 2019 r.

w sprawie okreslenia zasad i trybu post¢powania dotyczacych
zlecania, kontroli i rozliczania zadan publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994 ze zm.") w zwigzku z art. 11 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r.
poz. 450 ze zm.?) oraz art. 221 i art. 151, 152 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 2017 r. poz. 2077 ze zm.’) zarzagdzam, co nastepuje:

Rozdzial I
Postanowienia ogélne

§1

Zarzadzenie ustala zasady i tryb postgpowania w sprawie zlecania zadan publicznych oraz
kontroli i rozliczania dotacji celowych udzielonych na realizacje zadan publicznych w trybie
otwartego konkursu ofert i trybu uproszczonego na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450 ze zm.)
w sferze pozytku publicznego nast¢pujacym podmiotom:

1) organizacjom pozarzgdowym w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450
ze zm.);

2) osobom prawnym i jednostkom organizacyjnym dzialajacym na podstawie przepisow
o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku
Panstwa do innych ko$ciotéw i zwiazkoéw wyznaniowych oraz gwarancjach wolnosci
sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci
pozytku publicznego;

3) stowarzyszeniom jednostek samorzadu terytorialnego;

4) spoldzielniom socjalnym;

5) spotkom akcyjnym, spotkom z ograniczona odpowiedzialnoscig oraz klubom
sportowym bedgcym spotkami dziatajagcymi na podstawie przepisow ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2018 r. poz. 1263 ze zm.), ktére nie dzialtajg
w celu osiggniecia zysku oraz przeznaczaja cato$¢ dochodu narealizacje celow
statutowych i nie przeznaczaja zysku do podzialu migdzy swoich cztonkow,
udzialowcow, akcjonariuszy i pracownikow,

— zwanym dalej ,,organizacjami pozarzadowymi”.

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 1000, 1349, 1432
oraz 2500.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 650, 723, 1365 oraz
z2019 r. poz. 37.

3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 2245, 2354 oraz
2500.




§2

Illekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1)

2)

dotacji — nalezy przez to rozumieé¢ dotacj¢ w rozumieniu art. 127 ust. 1 pkt 1 lit e oraz
art. 221 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2017 r. poz.
2077 ze zm.);

jednostce organizacyjnej Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ wlasciwa merytorycznie
jednostke organizacyjna zajmujaca si¢ prowadzeniem spraw z zakresu udzielania
dotacji celowych, tj.: departament, samodzielne biuro na prawach referatu, referat
(biuro, centrum, zespdt) oraz samodzielne stanowisko pracy;

miejskiej jednostce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ miejska jednostke
organizacyjng utworzong w celu realizacji zadan Miasta, zajmujgcg si¢ prowadzeniem
spraw z zakresu udzielania dotacji celowych;

zleceniobiorcy — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktdry otrzymat dotacje celowa;
zleceniodawcy — nalezy przez to rozumie¢ Miasto Biatystok;

decyzji — nalezy przez to rozumie¢ decyzj¢ administracyjng wzywajaca do zwrotu
dotacji.

Rozdzial 11
Post¢gpowanie konkursowe

§3

Warunki konkursu na realizacj¢ zadania pozytku publicznego opracowuje wiasciwa
merytorycznie jednostka organizacyjna Urzedu lub miejska jednostka organizacyjna.
Konkurs oglaszany jest na podstawie odrgbnego zarzadzenia co najmniej 21 dni przed
koncowag datg przyjmowania ofert. Warunki konkursu stanowig zalgcznik
do zarzadzenia.

Zakres konkursu powinien uwzglgdnia¢ ustalenia przyjete na dany rok budzetowy
w uchwale Rady Miasta Biatystok dotyczacej programu wspotpracy Miasta Biatystok
z organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi podmiotami prowadzgcymi dzialalnos$é
pozytku publicznego na dany rok.

§4

. Po ostatecznym przyjeciu warunkéw konkursu, wiasciwa merytorycznie jednostka

organizacyjna Urzedu:

1) zamieszcza informacje o konkursie, w tym o organizowanym przez miejskg
Jednostke organizacyjng, w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Biatymstoku, na stronie internetowej Miasta, na tablicy ogloszen w Urzedzie
Miejskim w Bialymstoku przy ul. Stonimskiej 1 oraz na portalu Witkac.pl;

2) przekazuje informacje o ogloszonym konkursie poczta elektroniczng
pelnomocnikowi  Prezydenta Miasta  ds. wspolpracy z  organizacjami
pozarzadowymi;

3) dokonuje ocen formalnych i rachunkowych ztozonych ofert, z zastrzezeniem § 5;

4) przygotowuje niezbedna dokumentacje dla komisji konkursowe;.

Po ostatecznym przyjeciu warunkéw konkursu, miejska jednostka organizacyjna:

1) zamieszcza informacje, o ktorych mowa w § 3 ust. 2, w Biuletynie Informacji
Publicznej, na tablicy ogloszen w swojej siedzibie, na swojej stronie internetowe;j,
na portalu Witkac.pl oraz przekazuje nadzorujacej jednostce organizacyjnej
Urzgdu w celu zamieszczenia informacji w Biuletynie Informacji Publicznej
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Urzedu Miejskiego w Bialymstoku, na stronie internetowej Miasta i na tablicy
ogloszen w Urzedzie Miejskim w Biatymstoku przy ul. Stonimskiej 1;

2) przekazuje informacje o ogloszonym konkursie poczta elektroniczng
pelnomocnikowi  Prezydenta Miasta ds. wspélpracy z organizacjami
pozarzadowymi;

3) dokonuje ocen formalnych i rachunkowych ztozonych ofert, z zastrzezeniem § 5,

4) przygotowuje niezbedna dokumentacje dla komisji konkursowe;.

§5

Oferty konkursowe przyjmowane sg w miejscu 1 terminie podanym w ogloszeniu
warunkéw konkursu.

Za oferte zlozong uwaza si¢ oferte zlozona za posrednictwem platformy Witkac.pl
oraz dostarczong w wersji papierowej z jednakowa sumg kontrolng w terminie
wskazanym w ogloszeniu konkursowym.

Oferty realizacji zadania publicznego sa przedstawiane, celem uzyskania opinii,
komisji konkursowe;.

Sktad osobowy komisji konkursowej i regulamin jej dzialania okresla odrebne
zarzadzenie. W celu ustalenia sktadu osobowego komisji konkursowej dotyczacego
0s6b wskazanych przez organizacje pozarzadowe, wiasciwa merytorycznie jednostka
organizacyjna Urzedu lub miejska jednostka organizacyjna korzysta z listy
kandydatow na czlonkéw komisji konkursowych opracowanej przez Centrum
Aktywnosci Spotecznej na podstawie zgloszen oséb wskazanych przez organizacje
pozarzadowe majace siedzibe na terenie Miasta Bialegostoku badz prowadzace
dziatalno$¢ na rzecz mieszkancéw Miasta.

Wazno$¢ listy kandydatow na czlonkéw komisji konkursowych jest zgodna
z terminem realizacji programu wspotpracy Miasta Bialystok z organizacjami
pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku
publicznego na dany rok.

W pracach komisji moga uczestniczy¢, z glosem doradczym, osoby posiadajace
specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych, ktorych
dotyczy konkurs. Do udzialu w pracach komisji osoby te zaprasza Prezydent badz
komisja konkursowa lub dyrektor miejskiej jednostki organizacyjnej. Osoby
posiadajace specjalistyczna wiedzg moga takze wydawac opinie.

Prezydent lub dyrektor miejskiej jednostki organizacyjnej moze powotaé do kilku
konkursow komisje w tym samym sktadzie osobowym.

Kazdy cztonek komisji sktada o$wiadczenie dotyczace bezstronnosci, ktdrego wzor
okresla Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Komisja opiniuje ztozone oferty, zgodnie z kryteriami zawartymi w warunkach
konkursu. Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokdt zawierajacy propozycje
przyznania dotacji.

Wiasciwa merytorycznie jednostka organizacyjna Urzedu lub miejska jednostka
organizacyjna, zobowigzane sa przedstawi¢ Prezydentowi Miasta opini¢ komisji
konkursowej dotyczaca oceny ztozonych ofert w terminie umozliwiajgcym realizacje
zadan.

§6

Ostateczng decyzje o przyznaniu dotacji i jej wysokosci podejmuje Prezydent Miasta
w formie zarzadzenia.



. Decyzja o rozstrzygnieciu konkursu nie jest decyzja administracyjng w rozumieniu
przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego.

. Od decyzji Prezydenta Miasta w sprawie udzielenia dotacji i jej wysokosci
nie przyshuguje odwotlanie.

. Wykaz podmiotéw, ktérym przyznano dotacje oraz ich wysoko$¢ jednostka
organizacyjna Urzedu zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu
Miejskiego w Bialymstoku, na stronie internetowej Miasta, w systemie Witkac.pl oraz
na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w Biatymstoku przy ul. Stonimskiej 1.

. W przypadku organizacji konkurséw przez miejskie jednostki organizacyjne, wykaz
podmiotéw, ktérym przyznano dotacjg, zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji
Publicznej jednostki, na stronie internetowej jednostki, w systemie Witkac.pl oraz
na tablicy ogloszen w siedzibie miejskiej jednostki organizacyjnej, a takze
za posrednictwem nadzorujacej jednostki organizacyjnej Urzedu w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Biatymstoku, na stronie internetowe;j
Miasta oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Bialymstoku.

§7

. Podmioty, ktére otrzymaly dotacje¢ w mniejszej wysokosci niz przedstawiono
w ofercie, przedkladaja do wlasciwej merytorycznie jednostki organizacyjnej Urzedu
lub miejskiej jednostki organizacyjnej zaktualizowane zestawienie kosztéw realizacji
zadania 1 zaktualizowany plan i harmonogram realizacji zadania i/lub aktualizacj¢
opisu zakladanych rezultatéw w celu przygotowania umowy na realizacje zadania
publicznego.

. Po zawarciu umowy wlasciwa merytorycznie jednostka organizacyjna Urzg¢du sklada
dyspozycje do Departamentu Rachunkowosci celem przekazania dotacji na rachunek
bankowy zleceniobiorcy we wskazanej w umowie wysokosci i terminie.

. Po zawarciu umowy miejska jednostka organizacyjna kieruje wniosek do nadzorujgcej
jednostki organizacyjnej Urzedu o przekazanie dotacji na rachunek zleceniobiorcy
we wskazanej w umowie wysokosci 1 terminie.

Rozdzial 111
Post¢powanie z inicjatywy organizacji

§8

Organizacja moze ztozy¢ wniosek o realizacj¢ zadania publicznego z wiasnej
inicjatywy, bez uprzedniego oglaszania konkursu.

. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w Kancelarii Ogélnej Urzedu Miejskiego w Biatymstoku,
w sekretariacie wlasciwej merytorycznie jednostki organizacyjnej Urzedu lub
w sekretariacie miejskiej jednostki organizacyjne;.

. Wlasciwa merytorycznie jednostka organizacyjna Urzedu lub miejska jednostka
organizacyjna dokonuja oceny oferty pod wzgledem formalnym, rachunkowym
1 merytorycznym.

. Wlasciwa merytorycznie jednostka organizacyjna Urzedu lub miejska jednostka
organizacyjna za posrednictwem nadzorujacej jednostki organizacyjnej Urzedu
po rozpatrzeniu oferty, w terminie oraz wedlug przestanek okreslonych w art.
12 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450 ze zm.) przedklada do akceptacji osoby
sprawujgcej nadzor nad tg jednostka projekt pisma informujgcego o podjetej ocenie.



N —

Rozstrzygniecie w sprawie wniosku o realizacj¢ zadania publicznego oraz o trybie
zlecenia zadania publicznego, o ktorym mowa w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
z 2018 r. poz. 450 ze zm.), podejmuje Prezydent Miasta na wniosek wlasciwej
jednostki organizacyjnej Urzedu.

Informacj¢ o podjetym rozstrzygnieciu wlasciwa merytorycznie jednostka
organizacyjna Urzedu lub miejska jednostka organizacyjna przekazuje poczta
elektroniczng pelnomocnikowi Prezydenta Miasta ds. wspolpracy z organizacjami
pozarzadowymi.

Rozdzial IV
Post¢powanie z inicjatywy organizacji — tryb uproszczony

§9

Organizacja pozarzadowa moze zlozy¢ oferte w trybie uproszczonym okreslonym
w art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450 ze zm.).

W przypadku, gdy oferta wptynie do niewlasciwej jednostki merytorycznej Urzedu,
nalezy jg niezwlocznie przekaza¢ wtasciwej merytorycznie jednostce.

Wilasciwa merytorycznie jednostka organizacyjna Urzedu lub miejska jednostka
organizacyjna rozpatruja celowo$¢ realizacji zadania spelniajgcego warunki okreslone
w art. 19a ustawy i przedklada Prezydentowi Miasta informacj¢ wraz z wnioskiem
0 przyznanie lub nie przyznanie dotacji.

Informacj¢ o udzieleniu dotacji w trybie uproszczonym wtasciwa merytorycznie
jednostka organizacyjna Urzedu lub miejska jednostka organizacyjna przekazuja
poczta elektroniczng pelnomocnikowi Prezydenta Miasta ds. wspélpracy
z organizacjami pozarzagdowymi.

Pelnomocnik Prezydenta Miasta ds. wspdlpracy z organizacjami pozarzagdowymi
prowadzi wykaz organizacji, ktorym zlecono realizacj¢ zadan publicznych Miasta
w trybie uproszczonym.

Rozdzial V
Kontrola dotacji celowych

§10

Zleceniodawca moze dokonywac kontroli i oceny realizacji zadania publicznego.

. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 1 ma na celu sprawdzenie w szczegdlnosci:

a) stopnia realizacji zadania;
b) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci realizacji zadania;
¢) prawidlowosci wykorzystania srodkow publicznych otrzymanych na realizacje
zadania;
d) prawidlowosci prowadzenia dokumentacji zwiazanej z realizowanym
zadaniem.
Harmonogram kontroli realizacji zadan publicznych akceptuje osoba nadzorujaca
wiasciwg jednostke organizacyjna Urzedu badz miejska jednostke organizacyjna.
Kontrole przeprowadza sie¢ na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli
wydanego przez Prezydenta Miasta Bialegostoku, ktorego wzor stanowi Zatgcznik
Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.




. Upowaznienie wydaje si¢ na pisemny, umotywowany wniosek dyrektora wlasciwej
merytorycznie jednostki organizacyjnej Urzedu. Wzor wniosku stanowi zalgcznik
Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

. Do wniosku o udzielenie upowaznienia dolacza si¢ zaparafowany projekt
upowaznienia, ktory w trzech egzemplarzach przedklada si¢ do podpisu Prezydenta
Miasta Biategostoku za posrednictwem Departamentu Organizacyjnego i Nadzoru.

. Pracownik wlasciwej merytorycznie jednostki organizacyjnej Urzedu sporzadza
protokdét z przeprowadzonej kontroli zawierajacy m.in. ustalenia stanu realizacji
zadania oraz ewentualnie stwierdzone nieprawidtowosci. Wzér protokolu stanowi
zalgcznik Nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

. W przypadku wystapienia nieprawidtowosci, sporzadza si¢ wystapienie pokontrolne.

Rozdzial VI
Rozliczanie dotacji celowych

§ 11

. Podmiot realizujagcy zadanie publiczne, na ktére uzyskal srodki z budzetu Miasta,
w ciggu 30 dni od zakonczenia realizacji zadania sktada sprawozdanie z realizacji
zadania publicznego wedlug wzoru okreslonego na podstawie ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
z 2018 r. poz. 450 ze zm.).

Okresla si¢ pomocniczy wzor opisu dokumentéw finansowych, ktéry stanowi
zalacznik Nr 2 do zarzadzenia. Informacja powinna by¢ podpisana przez osoby
uprawnione do reprezentacji zleceniobiorcy.

§12

. Na podstawie zlozonego sprawozdania z realizacji zadania publicznego, wiasciwa
merytorycznie jednostka organizacyjna Urzedu lub miejska jednostka organizacyjna
ocenia realizacj¢ zadania pod wzgledem finansowym i merytorycznym oraz
wykorzystanie dotacji zgodnie z przeznaczeniem, z zastrzezeniem ust. 2.

. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w przedtozonym sprawozdaniu,
wlasciwa merytorycznie jednostka organizacyjna Urzedu lub miejska jednostka
organizacyjna za posrednictwem nadzorujacej jednostki organizacyjnej Urzedu
informuje o nich zleceniobiorce i wzywa do ich usuniecia.

. Po dokonaniu analizy sprawozdania jednostka organizacyjna Urzedu lub miejska
jednostka organizacyjna sporzadza adnotacj¢ na sprawozdaniu w miejscu oznaczonym
»Adnotacje urzedowe” i/lub wypelnia ,,Analize sprawozdania”, ktorej wzor stanowi
zalacznik Nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

Ostatecznego zatwierdzenia sprawozdania dokonuje osoba sprawujaca nadzér nad
wilasciwg merytorycznie jednostka organizacyjna Urzedu lub miejska jednostka
organizacyjna.

§13

. W przypadku stwierdzenia, iz udzielona dotacja lub jej cze$¢ zostata wykorzystana
niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
wiasciwa merytorycznie jednostka organizacyjna Urzedu lub miejska jednostka
organizacyjna za posrednictwem nadzorujacej jednostki organizacyjnej Urzedu ustala



z Departamentem Rachunkowosci kwote naleznych odsetek okreslonych jak dla
zaleglosci podatkowych.

2. Po uzyskaniu informacji, o ktérej mowa w ust. 1, wlasciwa merytorycznie jednostka
organizacyjna Urzedu lub miejska jednostka organizacyjna za posrednictwem
nadzorujacej jednostki organizacyjnej Urzgdu wzywa zleceniobiorce do zwrotu dotacji
w terminie 14 dni od daty otrzymania pisma wraz z odsetkami okreslonymi jak dla
zaleglosci podatkowych. Pismo, oprocz wymogéw wiasciwych dla pisma urzedowego,
powinno zawiera¢: oznaczenie zleceniobiorcy, nazwe zadania publicznego, na ktére
udzielono dotacji, kwote dotacji podlegajacej zwrotowi, termin, od ktorego naliczane
sg odsetki oraz pouczenie o sankcjach w przypadku nie dokonania zwrotu dotacji.

3. Po uplywie terminu, o ktérym mowa w ust. 2, wlasciwa merytorycznie jednostka
organizacyjna Urzedu lub miejska jednostka organizacyjna za posrednictwem
nadzorujacej jednostki organizacyjnej Urzedu ustala z Departamentem
Rachunkowosci, czy nastapit zwrot dotacji.

§ 14

1. W przypadku braku zwrotu dotacji, wlasciwa merytorycznie jednostka organizacyjna
Urzedu wszczyna postgpowanie administracyjne, po zakonczeniu ktérego wydaje
decyzje na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 2017 r. poz. 2077 ze zm.).

2. Wilasciwa merytorycznie jednostka organizacyjna Urzedu przedklada tytut
wykonawczy z wnioskiem o koniecznosci wszczgcia postgpowania egzekucyjnego
do wiasciwego organu egzekucyjnego do zwrotu naleznej kwoty, okreslonej
w decyzji, z chwilg, gdy decyzja stanie si¢ ostateczna.

§ 15

Wrhasciwe merytorycznie jednostki organizacyjne Urzedu i miejskie jednostki organizacyjne
po zakonczeniu roku budzetowego sg zobowiagzane sporzadzi¢ i przekaza¢ do Departamentu
Rachunkowosci zbiorcze informacje o wykorzystaniu i rozliczeniu dotacji udzielonych
w danym roku z budzetu Miasta Bialegostoku, zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie
zasadami Polityki Rachunkowosci.

Rozdzial VII
Postanowienia koncowe

§ 16

Traci moc zarzadzenie Nr 1065/16 Prezydenta Miasta Biategostoku z dnia 21 listopada 2016
r. w sprawie okreslenia zasad i trybu postepowania dotyczacych zlecania zadan publicznych
organizacjom pozarzagdowym oraz innym podmiotom prowadzacym dziatalnos¢ pozytku
publicznego oraz zarzadzenie Nr 1066/16 Prezydenta Miasta Bialegostoku z dnia 21 listopada
2016 r. w sprawie kontroli i rozliczania dotacji celowych udzielonych na realizacje zadan
publicznych przez organizacje pozarzadowe oraz inne podmioty prowadzace dzialalnos$¢
pozytku publicznego.



§17
Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastgpcom Prezydenta Miasta, Skarbnikowi Miasta,

Sekretarzowi Miasta, dyrektorom jednostek organizacyjnych Urzedu i dyrektorom miejskich
jednostek organizacyjnych.

§18

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zataeznik Nr 1 do ZARZADZENIA Nr/4ly19
PREZYDENTA MJASTA BIALEGOSTOKU
z dnia 4.77. lutego 2019 1.

OSWIADCZENIE

czlonka komisji konkursowej w otwartym konkursie ofert
na realizacj¢ zadania publicznego w zakresie

Niniejszym os$wiadczam, ze zgodnie z art. 24 ustawy z dnia 16 czerwca 1960 r.
Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 ze zm.) nie podlegam
wykluczeniu z udzialu w komisji konkursowej prowadzonej w oparciu o ustawe z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r.
poz. 450 ze zm.) i o§wiadczam, ze zadna z os6b wchodzacych w sktad organdow oferentéw

nie jest:

1) moim malzonkiem ani krewnym badz powinowatym do drugiego stopnia,

2) osobg zwigzang ze mng z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli,

3) osobg pozostajaca wobec mnie w stosunku nadrzednosci stuzbowej,

4) osoba pozostajaca ze mng w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

Jednoczesnie oswiadczam, Zze organizacja pozarzagdowa, ktora wskazala mnie
na kandydata na cztonka komisji konkursowej nie sktada oferty w wymienionym wyzej
konkursie.

Bialystok, data: ... Czytelny podpis: ....coovevniiiiiiiiiiiiiiiiiea,




Zatacznik Nr 2 do ZARZADZENIA Nr44%/19
PREZYDENTA MJASTA BIALEGOSTOKU
z dnia &.T. lutego 2019 1.

WZOR OPISU DOKUMENTOW FINANSOWYCH

Dokumenty finansowe (faktury, rachunki do umowy o dzieto i umowy zlecenia, polecenia
ksiegowania, listy ptac i in.) zwigzane z realizacja zadania winny by¢ wystawione zgodnie
z wymogami okreSlonymi w art. 21 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.). Opisu dokumentu finansowego nalezy dokonywac
na odwrocie oryginatu. W sytuacji, gdy brakuje miejsca na dokonanie zapisdéw, opis powinien
by¢ w sposob trwaty potaczony z dokumentem zrédlowym, ktérego dotyczy.

Przykladowy opis dokumentu finansowego

(pieczg¢ organizacji)

Dokument dotyczy realizacji zadania pn.: ,,.....

’

zgodnie z umowa nr z dnia......... /oraz aneksem* nr ................. Z ADM8 o v wwrsen snnusss swomars voves summsas same 5

Sposoéb finansowania:

Ze $rodkéw wiasnych lub innych Zrédet

......................... zt
Z dotacji Miasta Biatystok [ zt
— numer pozycji w kosztorysie: .................
Calkowita warto$¢ dokumentu finansowego
........................ zt

Podatek VAT jest/nie jest kosztem™

Zatwierdzono pod wzgledem | |
merytorycznym (pieczatka imienna i funkcyjna
.............. lub czytelny podpis osoby uprawnionej zgodnie z KRS)
(data)
Zatwierd q led ' RRTPPRRES [RSSTPR. e .
raa::hulsliozono I;(;‘orrvrlzaglnirnelm (pieczatka imienna i funkcyjna lub czytelny podpis
ymuiormamym - osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ksiggi rachunkowej)
(data)
Zatwi (pieczgtka imienna i funkcyjna
atwierdzono do zaplaty | lub czytelny podpis osoby uprawnionej zgodnie z KRS)
(data)

Zaptacono gotowka/przelewem*
W AN s simms ssmmsmn vows smes soms o

Numer z dziennika Ksi¢gowego: ........ccvvvviiiereiiienennnnnnn.

* Niepotrzebne skresli¢




Zatacznik Nr 3 do ZARZADZENIA Nr/44/19
PREZYDENTA MIASTA BIALEGOSTOKU
z dnia «.7.. lutego 2019 .

Bialyaiok; . . s uumsssassmannsimnoiisnns s o do

Prezydent Miasta Bialegostoku

WNIOSEK O UDZIELENIE UPOWAZNIENIA
DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Prosze o udzielenie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Pani/Panu:

..................................................................................................................

(imie i nazwisko) (stanowisko stuzbowe)
realizacji zadania publicznego przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego

1 0 wolontariacie.

Uzasadnienie wniosku

..................................................................................................................
..................................................................................................................




Zatacznik Nr 4 do ZARZADZENIA Nr/h4/19
PREZYDENTA MIASTA BIALEGOSTOKU
z dnia #.7.. lutego 2019 1.

Bialystok, ....ccccocevennieniniiinnnnnnn

UPOWAZNIENIE DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI

Na podstawie § 10 ust. 4 zarzadzenia Nr ........ /....... Prezydenta Miasta
Biategostoku zdnia ...................oli 2019 roku w sprawie okreslenia zasad i trybu
postepowania dotyczacych zlecania, kontroli i rozliczania zadan publicznych w zwigzku
T il 5 5 LSRRGS £ 1% b3 SENLERORA | b § RN §  § § SEEREEAEASY § § 4 § *, upowazniam:

..................................................................................................................

..................................................................................................................

ZIRCOMEEO I . . . . vovmmmin s o s amammsscena s o v swsmammses .o ¢ s sorsomismsnan o« » smsmmmcm 1 5.4 5 Sk & 5 SATABRBHES & §§ 505 SHHH R 5
realizowanego w okresie od ...........coeieiiiiiiiiiiiiiinan L.dO o E

Zakres KONtroll OtYCZY . ....ouvintitieieiieie e e

* Podstawa prawna wynikajaca z umowy regulujacej zadanie podlegajace kontroli




Zatgcznik Nr 5 do ZARZADZENIA Nr/l“4/19
PREZYDENTA MIASTA BIALEGOSTOKU
z dnia .«.77 lutego 2019 1.

BIBIGEIOR, v rmeerormenion .

PROTOKOL Z KONTROLI

zadania z1eCoONeZO PO NAZWE. ......euininiiiet et ettt e e e e eaens
TEAlIZOWANEGEO  PIZEZ. .. . ueenenint et ettt e et e e et e et e e e et et e e eaeeteeaesaeeaeens
z S1edzibg W BIalymiStORN. . vovovcvscs s s ssmmminness s sonsmmmes s inpausnon es § 4 osawindes s ssmoansss L s $o5uby 5
TEPTEZENTOWANECEZO PIZEZ. .. e e e eueneeent et et eae e et et ea e et e et e eeee e e aae s e e s ensenseriiesens e

Konirole preeprowWadZoRn Wil oo s o5 s s s s s sasamsimany s simimias o s inmmnion o s primmamess § e
PR PaBIPROIE. ... . e e L i e s« ssimmiarcn « 5 2 e 1 § 8 2rE B L8 3 SRS 14 S
na podstawie upowaznienia do kontroli z dnia.................. wydanego przez ......................

....................................................................................................................

Kontrolg obje¢to realizacje zadania publicznego wskazanego w ofercie stanowigcej zatgcznik
doumowy NI .....covvviiiiiiiiiiiiniine. BB ... .. oo icocecrmcesrains wsmmmions s wrmsiisms s yresmes b1t

Kontrolujacy dokonat oceny w zakresie:

..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

W toku czynnosci kontrolnych odnosnie realizacji zadania publicznego informacji
R D O amn. 00 blasicnn e i 4§ 3 b s 4 § 9 S b 1 Wb 4 e it

Protokét sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje
kontrolowana jednostka.

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji (podpis osoby kontrolujace;j)
kontrolowane;j jednostki)

(podpis dyrektora jednostki kontrolujace;j)

PREZYDENT MIASTA

7 welknlricl
qdeiisz Truskolas



Zatacznik Nr 6 do ZARZADZENIA Nr/41/19
PREZYDENTA MIASTA BIALEGOSTOKU
z dniaz¢. 1. lutego 2019 1.

Analiza sprawozdania czeSciowego za okres.........../koncowego™

Nazwa zadania

Numer umowy

Zleceniobiorca

Cze¢$¢ merytoryczna

Realizacja
zakresu
I'ZECZOWEEO
zadania - opis | Uwagi: Zakres rzeczowy zadania nie zostal/zostal* zrealizowany
osiagnietych prawidlowo.

rezultatéw Nie zostaly osiggniete nastgpujace rezultaty:.............coeeeueeniinnnnnnn.

Cze¢s¢ finansowa

Wykorzystanie | Wysokos¢ przyznanej dotacji

dotacji Uwagi: Dotacja w cato$ci/czesci/* nie zostala wykorzystana zgodnie
z przeznaczeniem/Dotacja zostala wykorzystana zgodnie z
przeznaczeniem*.
Dotacja w wysokosci. .. nie zostata wykorzystana zgodnie
Z przeznaczeniem.*

Realizacja Wysokos$¢ wkladu wlasnego

wkladu (zgodnie z umowa)

wlasnego

%%

Wkiad wlasny zostal zrealizowany w wysokosci ...
Zmniejszono/zwigkszono/*  wysoko$¢ wkladu wlasnego o
/nie zmieniono wysokosci wktadu wlasnego*

Osiagnigto przychdd z realizacji zadania w wysokosci:
Uwagi: Wklad wlasny nie zostal/zostat* zrealizowany prawidtowo.

akceptacja nadzorujacego Zastepcy Prezydenta Miasta - data i podpis

* niepotrzebne skresli¢ ** nie dotyczy realizacji projektéw na powierzenige; p STA
‘ n} WARLH

g AN UNE
PR AR

"\'()EGSM

rusk
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