INSTRUKCJA WYPELNIANIA OFERTY REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
- OPRACOWAL DEPARTAMENT KULTURY, PROMOCJI i SPORTU - REFERAT SPORTU

WZOR

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTAWSPOLNA REALIZACH ZADAMNA-PUBLICZNEGO*,
O KTOREJ MOWA W ART. 14 UST. 1* / 2* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
(DZ. U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegdlnych polach lub w przypisach.

W przypadku pdl, ktére nie dotycza danej oferty, nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np., ,Oferta realizacji zadania publicznego*/Oferta wspdlna realizacji zadania publicznego*”, oznacza, ze nalezy skresli¢
niewfasciwg odpowiedz i pozostawi¢ prawidtowa. Przyktad: ,Oferta realizacji zadania publicznego* /Oferta—wspélna—realizacji—zadania

publiczneget”.

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktorego jest adresowana oferta

Prezydent Miasta Bialegostoku - (generowane z konkursu)

2. Rodzaj zadania publicznego®

Wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej -
(generowane z konkursu)

Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-téw), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona
www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

- Nalezy podac¢ pelng nazwe oferenta — zgodnie z KRS lub ewidencja prowadzong przez Prezydenta Miasta

Biategostoku;

- Forma prawna — np. klub sportowy, fundacja, stowarzyszenie kultury fizycznej lub inna osoba prawna;
- Numer KRS lub innej ewidencji: nalezy wskaza¢ numer z podaniem wtasciwego rejestru;
- Adres siedziby - wraz z adresem do korespondencji;

- strona www;
- adres e-mail;
- nr telefonu.

2. Dane osoby upowaznionej do skfadania
wyjasnien dotyczacych oferty (np. imie i nazwisko,
numer telefonu, adres poczty elektronicznej)

Nalezy wpisa¢ dane osoby upowaznionej i posiadajacej petne
informacje w zakresie sktadanej oferty:

- Imig¢ i nazwisko

- Numer telefonu

- Adres poczty elektronicznej

1 Wypetnié jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskazac rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.
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lll. Opis zadania

Nalezy wpisa¢ nazwe (AUTORSKA) nadang przez oferenta
np.: szkolenie sportowe w pitce noznej/organizacja turnieju
dzieci i mtodziezy w pilce siatkowej/zajecia sportowe dla
mieszkancoOw w badmintonie itp.

1. Tytut zadania publicznego

Data dd-mm-rr Data dd-mme-rr
rozpoczecia (generuje z zakoriczenia (generuje z
konkursu) konkursu)

Data rozpoczgcia
zadania musi by¢
zaplanowana z
uwagi na
ustalenie terminu
przekazania
dotacji (nie moze
by¢ dtuzszy niz 30
dni od dnia
podpisania
umowy)
3. Syntetyczny opis zadania (nalezy wskazac i opisac: miejsce realizacji zadania, grupe docelowa, sposob rozwigzywania jej
problemdw/zaspokajania potrzeb, komplementarnos¢ z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty)
- Konieczne jest wskazanie miejsca realizacji zadania — np. szkolenie sportowe z badmintona odbywac si¢ bedzie
w SP nr 32 przy ul. Pietrasze 29 w Bialymstoku / turniej pitki noznej odbedzie si¢ na hali sportowej Zespotu
Szkot Budowlano-Geodezyjnych przy ul. Stonimskiej 47/1 w Biatymstoku;
- Trzeba scharakteryzowa¢ grupe docelowa zadania (odbiorcéw dziatan) ze wskazaniem liczby osdb — np. w|
szkoleniu sportowym z badmintona wezmie udziatl 50 mieszkancow miasta Bialegostoku w wieku od 12 do 17
lat/ w turnieju pitki noznej wezmie udziat 8 druzyn, w tym 2 druzyny z miasta Biategostoku;
- Nalezy przedstawi¢ konkretne problemy spoteczne i ktore dzigki realizacji zadania zostang rozwigzane lub
zniwelowane albo przedstawi¢ potrzeby mieszkancoéw, ktdre zostang zaspokojone — niska sprawnos¢ fizycznal
mieszkancoOw zostanie poprawiona poprzez przeprowadzenie treningdw w danej dyscyplinie sportowej itp.;
- Nalezy wskaza¢ zaplanowane dziatania, ktore beda stanowily bezposredni sposob rozwigzania
zdiagnozowanych probleméw/zaspokojenia zdiagnozowanych potrzeb — np. prowadzenie zaje¢ sportowych,
uczestniczenie w rywalizacji sportowej itp.;
- Dodatkowo powinno si¢ opisa¢ spojnos¢ zadania z przedmiotem dziatalnosci oferenta.
4. Plan i harmonogram dziatai na rok ................... (nalezy wpisac rok realizacji zadania publicznego)
(nalezy wymienic i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okresdli¢ ich uczestnikdw i miejsce
ich realizacji) W tej czgsci oferty nalezy zaplanowa¢ dziatania, ktore sg sposobem na rozwigzanie wczesniej
opisanych problemoéw/potrzeb.

2. Termin realizacji zadania publicznego
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Lp. Nazwa dziatania Opis Grupa docelowa Planowany termin Zakres dziatania
Nalezy wpisaé Nalezy opisac Nalezy okresli¢ realizacji realizowany przez
tytuty dziatan w | konkretne dzialanie odbiorcow Nalezy jak podmiot niebedacy
porzadku tak, aby nie bylto poszczegdlnych najbardziej strong umowy”
chronologicznym | watpliwosci na czym | dziatan. Zaleca szczegotowo
bedzie ono polegaloi| si¢ wpisanie poda¢ terminy, na
gdzie bedzie liczby 0sob etapie sktadania
realizowane uczestniczacych | oferty nie musza
w danym posiada¢ dat
dziataniu dziennych
Szkolenie w
badmintonie bedzie | Odbiorcami
1. |Szkolenie sportowe |polegato na zadania beda
w badmintonie prowadzeniu mieszkancy
treningdw, zajeé miasta
sportowych oraz Biategostoku w nie dotyczy
uczestniczeniu w liczbie 50 osob.
rywalizacji sportowej | Dzieci w wieku
organizowanej przez |(od 12 do 17 lat — .
.. ) od lipca do
wlasciwy zwigzek 40 0s. oraz rudnia 2019
sportowy. Treningi, |dorosli — 10 os. g
zajecia beda
odbywaty si¢ w SP
Nr 32 w
Biatymstoku, w
poniedzialki, srody 1
piatki w godzinach
18:00-19:30
Zorganizowanie Odbiorcami
jednodniowego zadania bedg
turnieju pitki noznej |mieszkancy nie dotyczy
dla dzieci w wieku miasta
3. Turniej pitki noznej | 12 lgt z udzia_le_m 8 Bia1e_gost_0ku w wrzesief 2019
druzyn. Turnigj liczbie min. 30
odbedzie si¢ w 0s6b w dwoch
Zespole Szkot druzynach.
Budowlano-
Geodezyjnych w
Bialymstoku

5. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego Nalezy odniesc sie do ponizszych trzech pytan
(nalezy opisac:
co bedzie bezposrednim efektem (materialne ,produkty” lub ,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikow zadania)

1)

2)
3)

realizacji oferty?

jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?
czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatow osiggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach
organizacji? — trwatos¢ rezultatéw zadania)

2 Dotyczy zakresu dziatania tej czesci zadania, ktéra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym

mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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Rezultaty to bezposrednie efekty zaplanowanych dzialan. Musza by¢ konkretne, realne i mierzalne (catos¢
spojnie powinna by¢ odzwierciedlona w cz. 6). Kazde zaplanowane dziatanie przynosi rezultaty ilociowe —
efekty (np. przeprowadzono 100 godz. treningdéw, dla min. 200 uczestnikow), rezultaty jakosciowe
(podniesienie poziomu wyszkolenia wsrod 20 uczestnikow treningdw), mierzenie rezultatdw poprzez
przeprowadzenie testow sprawnosci, umiejetnosci. Jezeli realizacja zadania wytworzy rezultaty trwate nalezy
opisa¢ w jaki sposob b¢dg wykorzystane w dalszej dziatalnosci oferenta np. podnoszenie poziomu wyszkolenia
zawodnikow pozwoli na udzial w rozgrywkach wyzszej/starszej grupy rozgrywkowe;j.

6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego®

Planowany poziom osiggniecia , . . ., s
vy P agnie Sposéb monitorowania rezultatéw / zrédto

Nazwa rezultatu rezultatéow (wartosé R .. . -
deralaE] informacji o osiagnieciu wskaznika
Szkolenie sportowe w danej min. 100 os. Lista uczestnikow

dyscyplinie sportowej

Udziat w zorganizowanej rywalizacji | 1 druzyna (kat. wickowa) | Komunikat koncowy rozgrywek danej
sportowej organizowanej przez grupy i klasy sportowej
wlasciwy zwigzek sportowy

Organizacja turnieju dla dzieci i min. 8 zespotow Komunikat koncowy
mtodziezy w danej kategorii
wiekowej

IV. Charakterystyka oferenta

1. Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegdlnosci w zakresie, ktérego dotyczy zadanie publiczne

Nalezy poda¢ dotychczasowe doswiadczenie oferenta zwigzane z realizacja zadan o podobnym charakterze.
W razie braku do§wiadczenia nalezy poda¢ do§wiadczenie 0sob, ktére beda zaangazowane w realizacj¢ zadania.

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktore bedg wykorzystane do realizacji zadania

[Nalezy wpisa¢ informacje o kluczowych w zadaniu stanowiskach (trener, prowadzacy zajecia itp.). Trzeba
wskaza¢ kwalifikacje i do§wiadczenie tych osob. Ponadto nalezy zawrze¢ wkiad wtasny i zasoby rzeczowe
oferenta, ktore oferent zamierza wykorzysta¢ przy realizacji zadania. Nalezy wskaza¢ kwote oraz zrédta, z
ktorych beda pochodzi¢ srodki finansowe wiasne (sktadki cztonkowskie, 1%, darowizny, inne zrédta np.
publiczne). Jezeli oferent planuje w ramach realizacji zadania pobiera¢ wptaty od adresatoéw zadania nalezy
odrebnie wskazac te kwote z okresleniem kosztu dla 1 uczestnika.

3 QOrgan w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert moze odstgpi¢ od wymogu sktadania dodatkowych informacji dotyczacych
rezultatéw w realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie.
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V. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego
W ogtoszeniu konkursowym szczegdtowo okreslono katalog kosztow, ktdére mogg by¢ pokryte z

dotaciji.

V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania

(w sekcji V-A nalezy skalkulowac¢ i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od zrddta finansowania wskazanego
w sekgji V-B) Oferent wskazuje wszystkie koszty merytoryczne niezbedne do realizacji zadania

Lp.

Rodzaj kosztu

Rodzaj
miary

Koszt
jednostkowy
[PLN]

Liczba
jednostek

Wartosc [PLN]

Razem

Rok 1 Rok 2

Rok 3%

Koszty realizacji dziatan

Dziatanie 1
przy kazdym
dziataniu
nalezy
wpisac jego
nazwe/tytut
spojnie z
tabelg cz. II1
4 np.
szkolenie
sportowe w
badmintonie

Koszt 1

w kazdym
wierszu
wpisujemy
nazwe kosztu
np. wynajem
hali
sportowej

1 godz.

60 zt

100

6000 zt

Koszt 2
np. transpo rt

1 km.

2 7t

300

600 zt

1.2,

Dziatanie 2

1.2.1.

Koszt 1

1.2.2.

Koszt 2

1.3.

Dziatanie 3

1.3.1.

Koszt 1

1.3.2.

Koszt 2

Suma kosztow realizacji zadania

Koszty administracyjne TyI ko koszt rozliczenia - kSngOWOéé

11.1. Koszt 1
ksiggowos$¢ 1 ust. 1000 zt 1000 1000 zt
11.2. Koszt 2

Suma kosztéw administracyjnych

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

4 Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.
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V.B Zrédta finansowania kosztéw realizacji zadania

Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosc [PLN] Udziat [%]
1. Suma wszystkich kosztow realizacji zadania 100
2. Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty

3. Wkitad wtasny®

3.1. | Wktad wtasny finansowy Nalezy wpisa¢ spojnie z informacjg
w cz. IV ust. 2, wszystkie srodki finansowe, ktore oferent
whniesie do zadania (oprocz optat od adresatow zadania)

3.2. | Wkfad wtasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy)

4. | Swiadczenia pienigzne od odbiorcéw zadania Nalezy wpisac
spojnie z informacjg w cz. IV.2, srodki finansowe
pozyskane od odbiorcéw zadania

V.C Podziat kosztéw realizacji zadania pomiedzy oferentéw®
Tabele wypehia si¢ tylko w przypadku oferty wspolnej

Lp. | Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosc [PLN]

Razem Rok 1 Rok 2 Rok 37

1. Oferent 1

2. Oferent 2

3. Oferent 3

Suma wszystkich kosztoéw realizacji zadania

VI. Inne informacje

1. Deklaracja o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.
2. Dziatania, ktore w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywac poszczegélni oferenci oraz sposob ich
reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspadlne;j.
3. Inne dziatania, ktére mogg miec znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszgce sie do kalkulacji przewidywanych
kosztow oraz oswiadczen zawartych w sekgji VII.
Oferent musi zadeklarowac czy zadanie bgdzie realizowane odptatnie, czy nicodptatnie. Nalezy tu wskazaé
wszelkie istotne informacje, ktore majg znaczenie dla kalkulacji kosztow. Jezeli jest taka potrzeba nalezy ztozy¢
wyjasnienia w zakresie ponizszych o§wiadczen.

VIl. Oswiadczenia

Potencjalne niescistosci nalezy wyjasni¢ w cz. VI.
Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-tow);

2) pobieranie swiadczen pienieznych bedzie sie odbywac wytgcznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego;

3) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym* / wtasciwg ewidencjg*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby, ktérych dotyczg
te dane, ztozyly stosowne oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

5 Suma podl 3.1.i 3.2.
® Sekcje V.C nalezy uzupetni¢ w przypadku oferty wspdlinej.
7 Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.
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(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s6b upowaznionych do sktadania o$wiadczen
woli w imieniu oferentéw)



